
 
 

  

 

 

Zur Teamverstärkung im Institut für Transfusionsmedizin Suhl suchen wir:  

Sachbearbeiter:in Entgeltabrechnung 
(m/w/d) 

in Teilzeit oder Vollzeit 

Das sind Ihre Aufgaben 

 Erfassung abrechnungsrelevanter Mitarbeiterstamm- und Mitarbeiterbewegungsdaten 

 Pflege der Zeitwirtschaft und das Führen der Arbeitszeit- sowie Urlaubskonten 

 Erstellung von Bescheinigungen, Statistiken und Auswertungen 

 Unterstützung bei administrativen Aufgaben im Personalmanagement und der 

Finanzbuchhaltung 
 

 

Das können Sie erwarten 

 unbefristetes Anstellungsverhältnis 

 flexible Arbeitszeitgestaltung in Voll- oder 

Teilzeitmodus 

 attraktive Vergütung mit betrieblicher 

Altersvorsorge 

 Sonderzahlungen Urlaubs- und 

Weihnachtsgeld  

 Tankgutschein  

 kostenfreier Mitarbeiterparkplatz 

 

Das bringen Sie mit 

 abgeschlossene kaufm. Berufsausbildung oder vergleichbare Qualifikation 

 mehrjährige Berufserfahrung in der Entgeltabrechnung  

 profunde Kenntnisse im Sozialversicherungs- und Lohnsteuerrecht 

 gute analytische Fähigkeiten, Zuverlässigkeit, Engagement und Teamfähigkeit 

 selbständige, strukturierte und sorgfältige Arbeitsweise 

 versierter Umgang mit MS-Office, insbesondere mit Word und Excel 
 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

Gern machen wir sie im Gespräch mit weiteren Details vertraut, stellen Ihnen das 

Unternehmen vor und beantworten Ihre Fragen. Wir freuen uns auf Ihre 

Kontaktaufnahme. 

Kontakt  

Ansprechpartner:  Annette Spindler 
Telefon:  03681 373-163 
E-Mail:  bewerbung@blutspendesuhl.de  


