
 
 

  

 

 

Zur Teamverstärkung im Institut für Transfusionsmedizin Suhl suchen wir:  

Sachbearbeiter:in Buchhaltung (m/w/d) 
in Voll- oder Teilzeit 

Das sind Ihre Aufgaben 

 Kontierung und Verbuchung von Ein- und Ausgangsrechnungen 

 Überwachung und Abwicklung des Zahlungsverkehrs 

 Kassen- und Belegführung für Ein- und Auszahlungen im Bargeldbereich 

 Eigenverantwortliche Buchung von Geschäftsvorfällen 

 Prüfung, Kontierung und Buchung der Anlagenbewegungen  

 Nachweisführung der Entwicklung des Anlagevermögens inkl. selbständiger Ermittlung 

und Buchung der monatlichen Abschreibungen 

 Mahnwesen 
 

Das können Sie erwarten 

 detaillierte Einarbeitung 

 sicherer Arbeitsplatz 

 abwechslungsreiches Aufgabengebiet 

 keine Sonn- und Feiertagsdienste 

 attraktive Vergütung mit Sonderleistungen 

z. B. Tankgutschein 

 betriebliche Altersvorsorge  

 Arbeit in einem freundlichen Team  

 kostenfreier Mitarbeiterparkplatz 

 jährliches Teamevent 

  

Das bringen Sie mit 

 kaufmännische Ausbildung  

 Berufserfahrung im Bereich Finanzbuchhaltung / Rechnungswesen 

wünschenswert 

 hohes Maß an Detailgenauigkeit 

 versierter Umgang mit gängigen MS-Office Produkten  
 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

Gern machen wir sie im Gespräch mit weiteren Details vertraut, stellen Ihnen das 

Unternehmen vor und beantworten Ihre Fragen. Wir freuen uns auf Ihre 

Kontaktaufnahme. 

Kontakt  

Ansprechpartner:  Annette Spindler 
Telefon:  03681 373-163 
E-Mail:  bewerbung@blutspendesuhl.de  


